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Zasady pro externi dodavatele
pracujici v prostorach
MANN+HUMMEL

1 Cil a ucel

MHG-HS-I-0011 popisuje pokyny na ochranu zdravi, bezpe€nosti a Zivotniho
prostfedi pro externi dodavatele, ktefi pracuji v prostorach spole€nosti
MANN+HUMMEL.

2 Rozsah platnosti

Tato instrukce je zavazna pro vSechny lokality a obchodni jednotky po celém svété
v zavislosti na rozsahu stanoveném v Korporatnim manualu podnikani (MHG-QU-M-
0001).

Tento dokument je zavazny pro v8echny externi dodavatele, jako jsou femesinici a
poskytovatelé technickych sluZeb, ktefi pracuji v prostorach spole¢nosti
MANN+HUMMEL.

Dokument se vztahuje k jednotlivym €innostem (napf. stavebni &innosti, instalaéni
¢innosti, sluzby oprav a udrZby) a ramcoveé smlouvy o dilo, jako jsou obecné sluzby
(napf. uklidova sluzba, IT sluZby, zahradnické sluzby).

Standard MHG-HS-1-0011 se nevztahuje na navstévniky a poradce, ktefi
nevykonavaji praci se specifickymi riziky souvisejicimi s HSE.

Pokyny HSE pro spedi¢ni vozidla (napi. dodavky nakladnimi vozidly a balikova
sluzba) jsou stanoveny mistné a nejsou pfedmétem této instrukce.
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3 Definice / pojmy / zkratky

HSE: Ochrana zdravi, bezpe&nost prace a ochrana zivotniho prostiedi
(Health, Safety and Environment)

Externi dodavatel: Spole&nost, ktera neni soucasti spoleénosti MANN+HUMMEL
Subdodavatel: Dodavatel externiho dodavatele

Koordinator M+H: Koordinator M+H je kontaktni osobou pro externiho dodavatele a
odpovida za pozadavky spojené s praci, které vzniknou v dusledku €innosti externiho
dodavatele. V zavislosti na mistnich zakonnych pozadavcich mlze byt vyzadovano,
aby byly ukoly koordinace souvisejici s oblasti HSE pInény osobou odpovédnou

za oblast HSE.

Nebezpecéné latky:
Chemické latky a smési, vyrobni a provozni a dal$i materialy, které byly vyrobcem
oznaceny symbolem nebezpelnosti.

MHG-HS-I-0011 / Rev. 1, vydani 05/2019 Strana2z 8

Pouzity vzor: MHG-QU-F-0003 Rev. 5, vydani 03/2017

Tisténa verze neni fizena. Prosim pouzivejte aktualni verzi umisténou v databazi fizené dokumentace.



MANN +
MHG-HS-I-0011 HUMMEL

4 Nafizeni HSE spoleénosti MANN+HUMMEL

4.1 Nar¥izeni ohledné dodrzovani predpist

Dodavatelé odpovidaji za fadnou realizaci praci, kterymi byli povéfeni. Dodavatel je
dale povinen dodrZovat pravni a technické pfedpisy a predpisy HSE spole¢nosti
MANN+HUMMEL.

Externi spole¢nost je povinna mit sjednané pojisténi obchodni odpovédnosti, které
nahradi hmotné $kody a zastaveni vyroby zpUsobené jejimi zaméstnanci. Kopii
platné pojistné smlouvy je tfeba piedlozit spole€nosti MANN+HUMMEL jako soucast
dokumentace nabidky.

Dodavatel neni opravnén postoupit na subdodavatele €innosti provadéné

v prostorach spole€¢nosti MANN+HUMMEL bez pisemného souhlasu spole€nosti
MANN+HUMMEL.

Dodavatel povéreny spole€nosti MANN+HUMMEL je povinen zavazat sve
subdodavatele k dodrzovani pozadavkl popsanych v této instrukci.

Dodavatel povéreny spole€nosti MANN+HUMMEL rovnéz nese odpovédnost

za prestupky a $kody zpUsobené subdodavatelem.

4.2 Posouzeni rizik

Externi spole€nost je povinna naplanovat provedeni praci tak, aby byla v maximalni
mozné mife eliminovana rizika pozaru, rizika nehody a naruseni hlukem, prachem a
zapachem. Pfed zahajenim nové prace dodavatel vypracuje zdokumentované
posouzeni rizik HSE pro planované &innosti. Cilem tohoto posouzeni rizik je
identifikovat rizika, kterda mohou pUsobit na personal dodavatele nebo personal
MANN+HUMMEL v dasledku jeho vykonavanych ¢innosti. Dodavatel pisemné
informuje koordinatora M+H o vysledcich tohoto posouzeni rizik.

Koordinator M+H dale vypracuje posouzeni rizik s cilem identifikovat rizika, ktera
mohou vznikat personalu dodavatele v dusledku ¢innosti MANN+HUMMEL.

V uvedenych pfipadech M+H koordinator vypracuje na zakladé vysledku posouzeni
rizik koncepci bezpe€nosti a ochrany zdravi, v niz budou zdokumentovana
definovana bezpecnostni opatfeni, ktera je dodavatel povinen zohlednit

pro zabranéni vzajemnym rizikim. V zavislosti na mistnich zakonnych pozadavcich
muze byt nezbytné, aby koordinator HSE poskytl podporu pfi vypracovani koncepce
bezpeclnosti a ochrany zdravi.

Dodavatel bude provadét vyhradné prace, které jsou definovany v pfedmétu
objednavky a pro které bylo vypracovano pfislusné posouzeni rizik.

4.3 Evidence

Denni evidence zaméstnancl dodavatele u vstupu do prostort MANN+HUMMEL je
povinna. Zde spole¢nost MANN+HUMMEL kazdemu zaméstnanci dodavatele

vvvvvv

navstévnika.
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Zaméstnanec dodavatele je povinen nosit kartu navstévnika na viditelIném misté.
Vstup s osobni vstupni €ipovou kartou jsou pfipustné pro zaméstnance externich
spole¢nosti, ktefi v prostorach spole¢nosti pracuji dlouhodobé &i trvale. Pied
opusténim prostor MANN+HUMMEL je tfeba kartu navstévnika vratit na vratnici.
Pokud je vyZzadovan vjezd vozidla do arealu MANN+HUMMEL, je nezbytné nahlasit
registrani znacku vozidla. Kazdé externi spole€¢nosti bude pridélen koordinator
M+H. Pfed zahajenim praci je tfeba vzdy kontaktovat koordinatora M+H.

4.4 Zasady ohledné koufeni, lékt, alkoholu a drog

Konzumace navykovych latek a alkoholu mohou zpUsobit nebezpeéné chovani.
Z tohoto duvodu je konzumace navykovych latek a alkoholu v prostorach
MANN+HUMMEL zakazana. Koufeni neni povoleno mimo vyhrazena mista

pro koufeni. To plati i pro tzv. elektronické cigarety.

Pokud musi zaméstnanci uzivat leky, které mohou mit dopad na jejich schopnost
reagovat Ci na jejich vnimani, je tfeba to oznamit koordinatorovi M+H.

4.5 Pokyny

Pfed zahajenim noveého projektu musi byt vedoucimu prace dodavatele (napf.
supervizor / vedouci projektu) poskytnuty pokyny ohledné relevantnich predpist
MANN+HUMMEL na zakladé vysledkd hodnoceni rizik, resp. koncepce bezpenosti
a ochrany. Dodavatel je povinen tyto pokyny HSE dodrZzovat. DodrZovani téchto
pfedpist by mélo byt potvrzeno podpisem vedouciho prace dodavatele. Prace nesmi
byt zahajeny bez poskytnuti této instruktaze koordinatorem M+H. V zavislosti

na mistnich zdkonnych pozadavcich mize byt nezbytné, aby specialista HSE poskytl
podporu pfi vypracovani pfislusnych témat pokyni z oblasti HSE.

Takto informovany vedouci prace dodavatele je povinen poucit pfislusny personal
dodavatele provadéjici praci, stejné jako personal pfipadnych subdodavatell
ohledné téchto predpisu, a to jesté pfed zahajenim praci. Toto $koleni musi byt
pisemné zdokumentovano. Dikaz o poskytnuti zaskoleni musi byt bez pozadani
predloZen koordinatorovi M+H. V pfipadé dlouhodobych praci Ize S$koleni BOZP
provadét jednou ro¢né. Vedouci prace dodavatele je povinen zajistit dodrZzovani
pfedpisl v souladu s pfedpisy HSE.

4.6 Doklad kompetenci

Dodavatel je povinen povéfit pouze zaméstnance, ktefi splfuji zakonem vyZadované
poZadavky na kompetence souvisejici s provadénou praci. Pokud zakonné predpisy
pro ¢innost vyzaduji specificky doklad o zpUsobilosti, je dodavatel povinen predlozit
takovy doklad o zpUsobilosti v ramci nabidky. V opa&ném pfipadé je povinen vedouci
prace dodavatele predloZzit kopii pFislusné dokumentace koordinatorovi M+H

pfed zahajenim praci. Dodavatel je povinen mit potvrzeni o zpusobilosti k dispozici
na pracovisti po celou dobu provadéni €innosti.
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4.7 Pozadavky na zafizeni

Zarizeni dodavatele (napf. stroje, naradi, Zebfiky, leSeni, vyS8kové nastavitelné
pracovni plosiny) a souvisejici OOP zaméstnancu dodavatele musi byt v fadném a
bezpefném stavu, musi byt vyrobeny v souladu s pfisluSnymi pravidly pro konstrukci,
inspekci, udrzbu a musi se pouzivat vyhradné ke stanovenym u¢elim. Nepouzivana
zafizeni musi byt zajisténa takovym zpusobem, aby nemohla pfedstavovat
nebezpedi.

Zarizeni musi umoznovat ekologicky provoz a ergonomickou praci bez rizik.
Pracovnici dodavatele nesmi pouZivat Zadna zafizeni MANN+HUMMEL

bez souhlasu.

4.8 Pouzivani nebezpeénych latek

Dodavatel je povinen zajistit, aby byly v prostorach MANN+HUMMEL pouzivany latky
nebezpelnych latek v arealu MANN+HUMMEL nezbytné, dodavatel je povinen
predlozit zamyslené pouziti, pouzitd mnozZstvi a bezpeénostni listy materialt

ke schvaleni. Pokud nebyly odpovidajici informace a bezpecnostni listy materialu
predloZzeny v rdmci nabidky nebo pokud doslo ke zméné bezpecnostnich listl
materiall, dodavatel je povinen poskytnout kopii aktualnich bezpeénostnich listl
materialu koordinatorovi M+H ke schvaleni, nez budou pieneseny do arealu
MANN+HUMMEL.

Nebezpecné latky klasifikované jako karcinogenni, mutagenni nebo reprotoxické
(CMR) nesmi dodavatelé v prostorach MANN+HUMMEL pouzivat bez pisemného
povoleni vydaného mistnim specialistou HSE.

V pfipadé potieby skladovani nebezpecnych latek v arealu MANN+HUMMEL musi
byt vhodné misto skladovani ur€eno ve spolupraci s koordinatorem M+H. Pokud
spole¢nost MANN+HUMMEL nedokaze zajistit vhodné misto ke skladovani v arealu
spole¢nosti, dodavatel je povinen zajistit vhodné a zakonné uskladnéni
nebezpecnych latek mimo areal spole€nosti.

4.9 Odpad / Odpadni vody

Dodavatel zastava vyhradnim vlastnikem odpadu / odpadnich vod vznikajicich
béhem prace, v€etné obalovych materiall. Dodavatel nese odpovédnost za fadné
uskladnéni, zachazeni a spravnou likvidaci vytvofeného odpadu / odpadnich vod
mimo spole¢nost MANN+HUMMEL.

Celkové nakladani s odpady musi odpovidat zakonnym predpistm.

Uprednostriuji se zpUsoby likvidace odpadu jeho opétovnym pouzitim nebo recyklaci.

V pfipadé pravidelné poskytovanych sluzeb (napf. uklid budov), je mozné uskladnéni
/ likvidaci odpadu a odpadnich vod zajistit prostfednictvim stavajici infrastruktury
spole¢nosti MANN+HUMMEL, pokud jsou stanoveny odpovidajici podminky a
predpisy, napf. v ramci ramcové smlouvy.
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4.10 Rizikové ¢innosti

V pfipadé rizikovych €innosti (napf. prace v omezenych prostorach, prace

ve vySkach, prace s horkymi povrchy) je vyZzadovano dal8i schvaleni v souladu

s mistnimi predpisy MANN+HUMMEL.

Rizikove &innosti nejsou povoleny vykonavat osamocené. Proto musi byt rizikove
prace vzdy provadény za pfitomnosti 2. kvalifikovaného zaméstnance dodavatele.
Dalsi povoleni MANN+HUMMEL je vyZadovano, pokud je nutna deaktivace
bezpecénostnich zafizeni nebo vystraznych systém &i zablokovani bezpeénostnich
zafizeni.

4.11 Stavebni prace

V pfipadé stavebnich praci musi byt dodavatel informovan o vSech pfisludnych
potrubich a napajecich vedenich pod zemi nebo ve zdech, aby se zabranilo Skodam
a nehodam.

V pfipade demoli¢niho odpadu (napf. beton, zdivo) a zeminy se vyZaduje analyticka
klasifikace v souladu s mistnimi pravnimi pfedpisy s cilem posoudit moznost
opétovného vyuziti / recyklace material{.

Pfi praci s rizikem padu do volného prostoru (napf. vykopy, oteviené jimky) je tfeba
tyto prostory dostate&né zajistit. Unikové cesty a vychody, stejné jako prostfedky
pro likvidaci mimofadnych udalosti musi byt vZzdy volné pfistupné.

4.12 Pozadavky na osobni ochranné pracovni prostiedky (OOPP)

Dodavatel je povinen poskytnout svym zaméstnancim potifebné osobni ochranné
prostfedky (napf. OOP proti padu z vysky, bezpe&nostni obuv, ochranné bryle,
$punty do usi) na zakladé vysledkl provedeného posouzeni rizik a v souladu

s pravnimi predpisy.

Poskytnuté OOP musi byt v fadném a bezpeéném stavu, musi byt vyrobeny
v souladu s odpovidajicimi pfedpisy pro kontrolu a musi splhiovat mistni pravni
predpisy.

Z bezpecnostnich divodu je tfeba b&hem pobytu v prostorach zavodu a v blizkosti
vyrobnich a provoznich prostor a rizikovych oblasti nosit reflexni vestu. Alternativni
predpisy mohou byt pfipustné pro zaméstnance dodavatell, ktefi v prostorach
spole¢nosti pracuji dlouhodobé &i trvale.
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4.13 Incidenty, nehody, rizikové situace, pozar a poskozeni materialu

Dodavatel je povinen neprodlené informovat koordinatora MANN+HUMMEL

o incidentech a mimoradnych udalostech souvisejicich s HSE, jako jsou nehody,
poranéni, pozar, unik, rozliti a poSkozeni materialu. Pokud koordinatora M+H nelze
pfimimofradnych udalostech kontaktovat, je tfeba informovat vratnici.

V nouzovych pfipadech mohou externi spole€nosti pouzivat pro likvidaci
mimoradnych udalosti prostfedky MANN+HUMMEL (napi hasici pfistroje). V pfipadé
pouziti nouzovych prostfedku spole¢nosti MANN+HUMMEL (material prvni pomoci,
hasici pfistroje atd.), je tfeba to nasledné nahlasit koordinatorovi M+H.

Dodavatel je povinen provést analyzu kofenové pfic¢iny na zakladé pozadavku
MANN+HUMMEL.

4.14 Opusténi prostor MANN+HUMMEL

Dodavatel zajisti, aby byl pracovni prostor na konci pracovniho dne &isty a uklizeny.
V pfipadé potifeby zajisténi stanovenych bezpelnostnich opatfeni na konci
pracovniho dne, v noci nebo o vikendech, dodavatel zavede pozadovana
bezpe&nostni opatfeni (napf. ochrana proti padu, signaliza&ni prostfedky...). Unikové
cesty a vychody, stejné& jako prostfedky pro likvidaci mimoiadnych udalosti, musi byt
vzdy volné pfistupné.

PFi ukon&eni praci je tfeba vZdy kontaktovat koordinatora M+H.

4.15 Zavére€éné poznamky

MANN-+HUMMEL provadi pravidelné kontroly a inspekce tykajici se HSE ve vztahu
k ¢innostem dodavatele. V pfipadé zjisténi jakéhokoliv nebezpecného chovani nebo
v pfipadé poruseni predpist HSE spole¢nosti MANN+HUMMEL je spole¢nost
MANN+HUMMEL opravnéna okamzité prerusit prace dodavatele a vykazat veskery
personal dodavatele, ktery se dopousti poruseni predpist HSE spole¢nosti
MANN+HUMMEL z arealu MANN+HUMMEL. Poruseni predpisi HSE spoleénosti
MANN+HUMMEL muzZe mit za nasledek rovnéz to, Ze dodavatel bude vylou¢en

z veskerych budoucich smluv spole¢nosti MANN+HUMMEL.

Nezavisle na poZadavcich spoleénosti MANN+HUMMEL je povinné dodrZzovani
veskerych platnych pravnich a technickych predpisl. V pfipadé jakychkoliv rozport
musi byt nejprve dodrzeny mistni pravni pozadavky.
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5 DalSi dokumenty

5.1 Souvisejici dokumenty

DalSi nebo podrobnéjsi piedpisy pro externi dodavatele jsou popsany v lokalnich
dokumentech specifickych pro zavod. Tyto poZadavky specifické pro dany zavod
musi byt v pfislusné dokumentaci rovnéz zohlednény.

5.2 Dodate¢né informace

MHG-HS-P-0010 Rizeni externich dodavatell  pracujicich v  prostorach
MANN+HUMMEL

6 Historie / zu¢astnéna oddéleni

. Lo kapitoly 3, 4.2 a 4.5: DopInéni koordinatora HSE
Zmeny oprofi minulemu kapitola 4.6: Aktualizace doklad o kvalifikace
y kapitola 4.8: Aktualizace schvaleni latek CMR
Ptijmeni, jméno Funkce
Gosolits, Bernd Globalni specialista na HSE
Voss, Josef Globalni feditel HSE
Ugast na vytvoreni / Gpravé |Utzmann, Kai Reditel kvality a HSE pro Evropu
Gangloff, Jean Reditel kvality a HSE pro Asii
Swaback, Karen Reditel kvality a HSE pro Ameriku
Weis, Gerhard Usttedni pracovni vybor
E:zadavky na zmeny zaslete Autor dokumentu Interval revize: 5 let
7 Dodatkové listy
8 Priloha
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