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Керівництво для 
зовнішніх підрядників, що 
працюють на території 

MANN+HUMMEL 

  

  

1 Мета 

У документі MHG-HS-I-0011 описано правила охорони здоров'я, безпеки праці та 

охорони навколишнього середовища для зовнішніх підрядників, які працюють на 

території MANN+HUMMEL. 

  

2 Сфера застосування 

Ця Інструкція є обов'язковою для всіх філій та бізнес-одиниць у всьому світі 

відповідно до сфери застосування, визначеної в Посібнику з корпоративного 

ведення бізнесу ( MHG - QU - M - 0001 ) . 

  

Цей документ є обов'язковим для всіх зовнішніх підрядників, таких як майстри та 

постачальники технічних послуг, що працюють на території MANN+HUMMEL. 

  

Цей документ застосовується як для окремих видів діяльності (наприклад, 
будівельних робіт, монтажних робіт, ремонтних або технічних послуг), так і для 
рамкових договорів на виконання робіт, таких як загальні послуги (наприклад, 
послуги з прибирання, ІТ-послуги, послуги з садівництва). 
  

Стандарт MHG-HS-I-0011 не застосовується до відвідувачів та консультантів, які 

не виконують роботу зі специфічним ризиком, пов'язаним з HSE. 

Нормативи HSE для доставки генеральних вантажів (наприклад, доставка 

вантажівками та посилок) визначаються на місцевому рівні та не входять до 

сфери застосування цієї процедури. 

  

  Ім'я Функція 

Письмовий Госоліц, Бернд 

Глобальний спеціаліст з охорони праці, 

техніки безпеки та охорони навколишнього 

середовища 
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Схвалено Восс, Йозеф 

Директор з питань глобальної охорони 

здоров'я, безпеки праці та охорони 

навколишнього середовища 
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3 Визначення / Терміни / Скорочення 

HSE: Охорона здоров'я, безпека та навколишнє середовище  

  

Зовнішній підрядник: Компанія, яка не входить до складу MANN+HUMMEL.  

  

Субпідрядник: Підрядник зовнішнього підрядника.  

  

Координатор M+H: 

Координатор з охорони праці та техніки безпеки є контактною особою 

зовнішнього підрядника та відповідає за вимоги, пов'язані з роботою , що 

виникають внаслідок діяльності зовнішнього підрядника. Залежно від місцевих 

законодавчих вимог, може знадобитися, щоб завдання координації, пов'язані з 

охороною праці, техніки безпеки та навколишнього середовища, виконував 

додатково призначений координатор з охорони праці, техніки безпеки та техніки 

безпеки. 

  

Небезпечні речовини:    

Хімікати, витратні та експлуатаційні матеріали, а також інші матеріали, позначені 

виробником символом небезпечної речовини. 

  

4 Нормативи HSE компанії MANN+HUMMEL 

  

4.1 Нормативи відповідності 

Підрядники несуть відповідальність за належне виконання доручених їм робіт. 

Крім того, підрядник несе відповідальність за дотримання законодавчих норм та 

норм HSE компанії MANN+HUMMEL. 

Зовнішня компанія зобов'язана мати страхування підприємницької 

відповідальності, яке компенсує матеріальні збитки та операційні збої, 

спричинені її співробітниками. Копія дійсного страхового поліса повинна бути 

надана MANN+HUMMEL як частина документів пропозиції. 

  

Підряднику не дозволяється доручати субпідряднику виконання робіт на 

території MANN+HUMMEL без письмового дозволу MANN+HUMMEL. 

Підрядник, уповноважений MANN+HUMMEL, зобов'язаний зобов'язати своїх 

субпідрядників дотримуватися вимог, описаних у цій інструкції. Підрядник, 

уповноважений MANN+HUMMEL, також несе відповідальність за порушення 

та збитки, завдані субпідрядником.  
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4.2 Оцінка ризиків 

Зовнішня компанія зобов'язана планувати виконання робіт таким чином, щоб 

максимально уникнути ризиків пожежі, нещасних випадків та впливу шуму, пилу 

та запахів. Перед початком нової роботи підрядник готує задокументовану 

оцінку ризиків HSE для запланованої діяльності. Метою цієї оцінки ризиків є 

визначення ризиків, які можуть виникнути для персоналу підрядника або 

персоналу MANN+HUMMEL в результаті діяльності за проектом. Підрядник 

інформує координатора M+H про результати оцінки ризиків. 

Крім того, координатор M+H проводить оцінку ризиків, щоб визначити ризики, які 

можуть виникнути у персоналу підрядника в результаті діяльності 

MANN+HUMMEL. 

  

За потреби координатор з охорони праці та техніки безпеки готує концепцію 

безпеки та захисту на основі результатів оцінки ризиків, у якій задокументовано 

визначені заходи безпеки, які підрядник повинен врахувати для уникнення 

взаємних небезпек. Залежно від місцевих законодавчих вимог, може 

знадобитися, щоб координатор з охорони праці та техніки безпеки підтримував 

підготовку концепції безпеки та захисту. 

Підрядник виконує лише ті роботи, які визначені в межах замовлення та для 

яких була підготовлена відповідна оцінка ризиків.  

  

4.3 Реєстрація 

Щоденна реєстрація співробітників підрядника біля воріт об'єкта 

MANN+HUMMEL є обов'язковою. Тут MANN+HUMMEL надає інформаційний 

лист з найважливішими місцевими правилами охорони праці, техніки безпеки та 

охорони навколишнього середовища, а також картку відвідувача кожному 

співробітнику підрядника. 

Працівник підрядника повинен носити картку відвідувача на видному місці. 

Можлива альтернативна реєстрація для працівників зовнішніх компаній, які 

працюють на території компанії на довгостроковій або постійній основі. Перед 

виходом з приміщення MANN+HUMMEL картку відвідувача необхідно повернути 

до охорони. Якщо потрібне використання транспортних засобів, необхідна 

додаткова реєстрація транспортного засобу. Кожній зовнішній компанії 

призначається координатор M+H. З координатором M+H завжди необхідно 

зв'язатися перед початком роботи.  

  

4.4 Політика щодо куріння, ліків, алкоголю та наркотиків 

Вживання наркотиків та алкоголю може впливати на небезпечну поведінку. Тому 

вживання наркотиків та алкоголю заборонено на території MANN+HUMMEL. 

Куріння заборонено поза межами спеціально відведених місць для куріння. 
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Це стосується і так званих електронних сигарет. 

Якщо працівникам доводиться приймати ліки, які погіршують їхню здатність 

реагувати або сприйняття, про це необхідно повідомити координатора M+H. 

 

4.5 Інструкція 

Перед початком нового проекту відповідальна особа підрядника (наприклад, 

керівник/керівник проекту) буде проінструктована щодо відповідних правил 

MANN+HUMMEL, на основі результатів оцінки ризиків HSE, відповідно до 

концепції безпеки та захисту. Підрядник повинен дотримуватися інструкцій HSE. 

Дотримання цих правил має бути підтверджено підписом керівника проекту 

підрядника. Робота не може розпочатися без цієї інструкції, виконаної 

координатором M+H. Залежно від місцевих законодавчих вимог, може 

знадобитися, щоб спеціаліст HSE підтримував відповідні теми інструкцій. 

  

Керівник проекту підрядника, якому надано такі вказівки, повинен 

проінструктувати весь відповідний персонал підрядника, що займається 

проектом, а також персонал будь-якого субпідрядника щодо таких правил до 

початку робіт. Цей інструктаж має бути задокументований у письмовій формі. 

Підтвердження інструктажу має бути передано координатору M+H без запиту. 

Для довгострокових робіт інструктаж має проводитися принаймні раз на рік. 

Керівник проекту підрядника несе відповідальність за забезпечення дотримання 

правил HSE. 

  

  

4.6 Доказ компетентності 

Підрядник зобов'язаний наймати лише тих працівників, які відповідають вимогам 

щодо компетентності, встановленим законодавством. Якщо для певної 

діяльності законодавчими нормами передбачено конкретне підтвердження 

компетентності , підрядник зобов'язаний надати таке підтвердження 

компетентності як частину тендерної документації. В іншому випадку керівник 

проекту підрядника повинен надати копію відповідних документів координатору 

M+H до початку робіт. Підрядник зобов'язаний мати підтвердження кваліфікації 

на місці протягом усієї діяльності. 

4.7 Вимоги до обладнання 

Обладнання підрядника (наприклад, машини, інструменти, драбини, 

риштування, робочі платформи з регульованою висотою ) та відповідні ЗІЗ для 

працівників підрядника повинні бути у належному та безпечному стані, повинні 

бути отримані відповідно до чинних правил будівництва, інспекції, технічного 

обслуговування та повинні використовуватися лише за призначенням. 

Невикористане обладнання має бути закріплене таким чином, щоб воно не 

становило жодної небезпеки. 
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Обладнання повинно забезпечувати екологічно чисту, безпечну та ергономічну 

роботу. Підряднику заборонено використовувати будь-яке обладнання 

MANN+HUMMEL без відповідного дозволу. 

  

  

4.8 Використання небезпечних речовин 

Підрядник повинен забезпечити використання речовин та препаратів з 

найнижчим можливим потенціалом небезпеки на території MANN+HUMMEL. 

Якщо використання небезпечних речовин на території MANN+HUMMEL є 

необхідним, підрядник зобов'язаний подати на затвердження інформацію про 

цільове використання, використані кількості та паспорт безпеки матеріалу. Якщо 

відповідна інформація та паспорти безпеки матеріалу не були подані як частина 

тендерної документації або якщо паспорти безпеки матеріалу були змінені, 

підрядник зобов'язаний передати копію чинних паспортів безпеки матеріалу 

координатору M+H для видачі, перш ніж вони будуть передані на територію 

MANN+HUMMEL. 

  

Небезпечні речовини, класифіковані як канцерогенні, мутагенні або 

репротоксичні (CMR), не можуть використовуватися підрядниками на території 

MANN+HUMMEL без дозволу на відхилення, виданого місцевим спеціалістом з 

охорони праці, техніки безпеки та охорони навколишнього середовища. 

  

Якщо необхідно зберігати небезпечні речовини на території MANN+HUMMEL, 

відповідне місце для зберігання має бути визначено разом із координатором 

M+H. Якщо MANN+HUMMEL не може забезпечити відповідне місце для 

зберігання на території компанії, підрядник зобов'язаний забезпечити відповідне 

та юридично дотримане зберігання небезпечних речовин поза межами території 

компанії. 

  

  

4.9 Відходи / Стічні води  

Підрядник залишається виключним власником відходів/ стічних вод , що 

утворюються під час роботи, включаючи пакувальні матеріали. Підрядник несе 

відповідальність за належне зберігання, обробку та правильну утилізацію 

утворених відходів/ стічних вод поза межами 

МАНН+ХУММЕЛЬ. 

Повне управління відходами повинно здійснюватися відповідно до законодавчих 

положень. 

Перевагу слід надавати способам утилізації, які забезпечують 

відновлення/переробку відходів. 

  

У випадку послуг, що надаються на регулярній основі (наприклад, прибирання 

будівель), зберігання/утилізація відходів та стічних вод через існуючу 
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інфраструктуру MANN+HUMMEL можлива за умови визначення відповідних 

умов та правил, наприклад, у рамковій угоді. 

  

  

4.10 Діяльність з високим рівнем ризику 

У разі діяльності з високим рівнем ризику (наприклад, робота в замкнутому 

просторі, робота на висоті, вогневі роботи) потрібні додаткові дозволи відповідно 

до місцевих норм MANN+HUMMEL. 

Самостійна робота з високоризикованими видами діяльності заборонена. Тому 

високоризиковані види діяльності повинні виконуватися двома кваліфікованими 

співробітниками підрядника. 

Додаткові дозволи від MANN+HUMMEL потрібні, якщо необхідно деактивувати 

запобіжні пристрої або сигналізацію, або блокувати аварійні пристрої. 

  

  

4.11 Будівельні роботи 

Для будівельних робіт підрядник несе відповідальність за інформування про 

відповідні труби та лінії електропостачання під землею або всередині стін, щоб 

уникнути пошкоджень та нещасних випадків. 

Для відходів знесення (наприклад, бетону, цегли) та ґрунту необхідна аналітична 

класифікація відповідно до місцевих законодавчих норм, щоб оцінити 

можливість відновлення/переробки матеріалу. 

Місця з ризиком падіння (наприклад, котловани, відкриті шахти) повинні бути 

належним чином закріплені. Шляхи евакуації та порятунку, а також аварійні 

споруди повинні завжди бути вільними. 

  

  

4.12 Вимоги до засобів індивідуального захисту (ЗІЗ) 

Підрядник повинен забезпечити своїх працівників необхідними засобами 

індивідуального захисту (наприклад, ЗІЗ від падіння з висоти, захисне взуття, 

захисні окуляри, беруші) на основі результатів проведеної оцінки ризиків та 

відповідно до законодавчих норм. 

  

Надані ЗІЗ повинні бути у належному та безпечному стані, повинні бути отримані 

відповідно до чинних правил перевірок та повинні відповідати місцевим 
законодавчим вимогам. 

  

З міркувань безпеки під час перебування на території заводу в межах 

виробничих та транспортних зон, а також зон порівнянного ризику, а також 

поблизу них необхідно носити світловідбивний жилет. Для працівників 

підрядників, які працюють на території компанії довгостроково або постійно, 

можливі альтернативні правила. 
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4.13 Нещасні випадки, аварії, нещасні випадки, що не сталися, пожежі та 

матеріальні збитки 

Підрядник зобов'язаний негайно повідомити координатора(ів) MANN+HUMMEL 

про будь-які нещасні випадки та надзвичайні ситуації, пов'язані з охороною 

праці, безпекою та навколишнім середовищем, такі як аварії, травми, пожежі, 

витоки, розливи, а також про матеріальні збитки. Якщо з координатором M+H 

неможливо зв'язатися в надзвичайних ситуаціях, необхідно повідомити про це 

охорону. 

  

У разі надзвичайних ситуацій сторонні компанії мають право використовувати 

місцеві аварійні засоби MANN+HUMMEL (наприклад, вогнегасники). Якщо 

використовується аварійне обладнання від MANN+HUMMEL (матеріали першої 

допомоги, вогнегасники тощо), про це необхідно додатково повідомити 

координатора M+H. 

Підрядник зобов'язаний виконати аналіз першопричин відповідно до вимог 

MANN+HUMMEL. 

  

  

4.14 Вихід з території MANN+HUMMEL 

Підрядник забезпечує чистоту та порядок наприкінці кожного робочого дня. За 

необхідності дотримання заходів безпеки та захисту наприкінці робочого дня, 

вночі або у вихідні дні, підрядник встановлює необхідні захисні заходи 

(наприклад, захист від падіння, сигнальні пристрої тощо ). Шляхи евакуації та 

рятувальні шляхи, а також аварійні споруди повинні завжди бути вільними. 

З координатором M+H завжди потрібно зв'язатися після завершення роботи. 

  

  

4.15 Заключні зауваження 

MANN+HUMMEL періодично проводить нагляди та перевірки, пов'язані з 

охороною праці, безпекою та навколишнім середовищем (HSE). 

діяльність підрядника. У разі виявлення будь-якої виявленої небезпечної 

поведінки або порушення правил HSE компанії MANN+HUMMEL, 

MANN+HUMMEL має право негайно припинити роботу підрядника та вигнати з 

об'єкта MANN+HUMMEL весь персонал підрядника, який порушує правила HSE 

компанії MANN+HUMMEL. Порушення правил HSE компанії MANN+HUMMEL 

також може мати наслідком виключення підрядника з будь-яких майбутніх 

контрактів MANN+HUMMEL. 

Незалежно від вимог MANN+HUMMEL, дотримання чинних нормативних вимог є 

обов'язковим. У разі будь-яких суперечностей, перш за все, та додатково, 

необхідно дотримуватися місцевих законодавчих вимог. 
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5 Додаткові документи 

  

5.1 Посилання та відповідні документи 

Подальші або більш детальні правила для зовнішніх підрядників описані в 

місцевих документах, що стосуються конкретного об'єкта. Ці вимоги, що 

стосуються конкретного об'єкта, також повинні дотримуватися як відповідні 

документи. 

  

5.2 Додаткова інформація 

MHG - HS - P - 0010 Управління зовнішніми підрядниками, що працюють на 

території підприємства  

МАНН+ХУММЕЛЬ    

6 Історія / кафедри-учасники 

Зміни до попереднього 

випуску 

розділи 3, 4.2 та 4.5: Додавання координатора з 

охорони праці, техніки безпеки та охорони 

навколишнього середовища, розділ 4.6: Адаптація 

кваліфікаційних доказів, розділ 4.8: Адаптація 

схвалення для речовин, що містять канцерогенні, 

мутагенні та токсичні речовини (CMR). 

Брав участь у 

створенні/модифікації 

Прізвище, Ім'я Функція 

Госоліц, Бернд Спеціаліст з глобальної охорони праці, 

техніки безпеки та охорони 

навколишнього середовища 
Восс, Йозеф Директор з питань глобальної охорони 

здоров'я, безпеки та охорони 

навколишнього середовища 
Уцманн, Кай Директор з якості та охорони праці, 

техніки безпеки та охорони 

навколишнього середовища в Європі 
Ганглофф , Жан Директор з якості та охорони праці, 

техніки безпеки та охорони 

навколишнього середовища в Азії 
Свабек , Карен Директор з якості та охорони праці, 

техніки безпеки та охорони 

навколишнього середовища в Америці 
Вайс, Герхард Центральна робоча рада 

Надсилати запити на зміни 

до 
Автор документа 

Цикл перегляду: 5 років 

7 Додаткові аркуші 

--- 
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8 Додаток 

--- 

  


